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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024
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Con fundamento en el numeral 8.11 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos, asi como el Capitulo V, de la Planeacion en Materia Archivistica, de
la Ley de Archivos de la CDMX y al Programa Anual de Desarrollo Archivistico presentado en la
carpeta de la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, el Area Coordinadora de Archivos de la
Secretaria de Desarrollo Econémico tiene a bien presentar, el informe de actividades realizadas
en materia de archivo de acuerdo al programa el cual versa sobre 7 puntos principales:

a) Proyectos y acciones de desarrolio e instrumentacién de la normativa técnica interna.

Se encuentra en desarrollo, el proyecto de “Lineamientos aplicables para el manejo del archivo

de Tramite y Concentracién de la SEDECO”, mismo que se presentara al Comité para comentarios
Y en su caso aprobacion, en cuanto esté terminado.

Como se dispuso en el Programa y en apego a las disposiciones normativas de la Ley de
Transparencia, Acceso a La Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México,
articulo 121 fracciones XLIX, L y Lil, se ha dado cumplimiento a la actualizacién trimestral en los
plazos establecidos, de la informacién en materia archivistica, en el Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia (SIPOT).

b) Proyectos de capacitacion y desarrollo profesional del personal que realiza funciones
archivisticas.

En el Programa Anual de Capacitacién (PAC) de la Secretarfa de Desarrollo Econdémico, la
Subdireccién de Administracién de Capital Humano, incluyé cursos gratuitos que ofrece el
Archivo General de la Nacién en su plataforma. La informacién para la inscripcion a los cursos,
se proporciond a todo el personal de la Secretaria.

Liga: https://capacitacion-archivistica.agn.gob.mx/login/index.php
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También se realizd la invitacion por via correo electrénico a todo el personal de la Secretaria por

parte del Archivo General del Estado de Campeche al Diplomado "Gestion Documental y
Administracion de Archivos" en linea y gratuito.

Mesa de Ayuda SedecolDNVX
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Diplemado "Gestién Documental y Administracién de Archivos
Atodo el personal de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
£l Archivo General del Estado de Campeche invita al Diplomado "Gestién Documents! y Administracién de Archivos" en linea y gratuite.
. Se anexa informacién y 1 liga de inscripcion:
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Adicional, conforme al numeral 8.3.4 segundo péarrafo, de la Circular Uno 2024, el Area
Coordinadora de Archivos, ha visitado tres veces en lo que lleva del afio, la Subdireccién de
Administracién y Control Documental de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales, para recibir asesorfas en materia de archivistica.

Por su parte, el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico, durante

el transcurso del afio, ha otorgado asesorias al personal de la Secretaria que lo requierezen -
funcién al desarrollo y gestién documental.
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Gestiony Archivo (SAGA); éste fue entregado junto con sus manuales y se compartié a la Jefatura
de Unidad Departamental de Abastecimientos.y Servicios para que en el drea de Tecnologias de
la Informacidn se realizaran las pruebas piloto pertinentes; como parte de la instalacién del

programa, se detectd la necesidad de un “servidor” a través del cual pueda operarse el programa
de manera correcta.

Por lo antes mencionado, mediante oficio SEDECO/DEAF/989/2024 con fecha del 2 de julio del
2024, la Direccion Ejecutiva de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, solicité a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, la autorizacién de liberacion de recursos de partidas
consolidadas para la adhesion al contrato consolidado de hardware, por concepto de adquisicién

de un servidor, con la finalidad de instalar e implementar el Sistema Automatizado de Gestiony
Archivo (SAGA) en la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

Fue asi que el dia 20 de Septiembre del 2024 se recibi6 el servidor que soportaria el programa

SAGA, el cual, una vez instalado, se estan haciendo las pruebas pertinentes para poder aplicarlo
en su totalidad.

e) Acciones de difusién y divulgacién archivistica y para el fomento de una nueva cultura
institucional en la materia.

Con el objetivo de garantizar una correcta gestiéon documental, el Area Coordinadora de Archivos

durante el ejercicio 2024, ha utilizado distintos medios para difundir los Instrumentos
Archivisticos, como son:

e Correo Institucional (Mesa de Ayuda, mesadeayuda@sedeco.cdmx.gob.mx)
e Mural Informativo Institucional
¢ Circulares y Oficios

» Pagina de internet de la Secretaria de Desarrollo Econémich’:
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Atencién para todo Personal de Estrugtura de la Secretarfa de Desarrollo Econdmico presente:

Por Instruccitn do la Lic. Remona Hemdndes Morales, en su colidad de Coordinadora da Archivas y Directora Ejzculiva de Administrocién y Finanzas, anexo o présente, como parte de las acciones de

ditusién para garontizor uno correcta gestién documental, se comparten ios Lineamientos Generales pora lo Observancio de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos de lg Adminisiracién Piblica de Io

Ciudad de Méxice, donde se esiablecen las dispesiciones necesarios para que las personas servidoras pliblicos realicen los procesos de entregareeepcidn y fonsferencio de tuncionas o recunes de
“Tnero ordenadia, eficiente, leqal, frarsporente, confiable, oporluna, hemogenea y que garanticen ia continuidad dal servicio poblico.

Sin ofro porticular, aprovecho Io oeesiun para onviores un cordial saludo.
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f) Proyectos para la conservacion y preservacion de la informacion archivistica.

Como parte del fomento en la utilizacién de los instrumentos de control archivistico, se realizaron
los siguientes registros y actualizaciones:

CONSTANCIA DE INSCRIPCION AL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS. En respuesta a la
circular DG/DDAN/003/2024 con fecha del 19 de febrero de 2024, emitido por la Directora de
Desarrollo Archivistico Nacional en el Archivo General de la Nacion, como parte de la estrategia
para incentivar las inscripciones al Registro Nacional de Archivos, el Area Coordinadora de
Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, llevé a cabo el registro en la plataforma,
obteniendo el 06 de marzo de 2024, la Constancia de Inscripcion al Registro Nacional de Archivos
solicitado, con cédigo de registro MX/1990/06032024 y vigencia hasta el 06 de marzo 2025.

ACTUALIZACION DE LA TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA. Posterior al registro de la
Tabla de Determinantes de la Oficina de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, dado a conocer
en el punto 8 de la Cuarta Sesién Ordinaria 2023 del COTECIAD, la Secretaria tuvo cambios en
nomenclaturas de puestos, de acuerdo a Dictamen D-SAF-07/160624 vy a la Reforma al articulo
145 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y Administracién Publica de la Ciudad de México,
por lo cual se presenta para aprobacién nuevamente en la Tercera Sesion Ordinaria 2024 del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, la actualizacion de la Tabla de

Determinantes de la Oficina, y proceder a su envio a la Direccién General de Recursos Materiales
y Servicios Generales, para su registro.

BAJA DOCUMENTAL. Se exhorté a las Unidades Administrativas mediante la Circular
SEDECO/DEAF/007/2004, a la revision y expurgo de su archivo, para dejar sus expedientes
Unicamente con documentos originales conforme al Catédlogo de Disposicion Documental vy
solicitar la baja documental de su archivo, de acuerdo a caducidades.

Como resultado y en su momento, conforme al numeral 9.5.12 de la Circular Uno 2019,
Normatividad en materia de Administracion Recursos, se solicitd a la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales, el registro de la baja documental.

Al no tener respuesta, se hizo contactd con la Lic. Maria Guadalupe Ruth Judrez Quintana,
Subdirectora de Administracién y Control Documental en la DGRMSG, dado que es la asignada
en dar respuesta y asesorias del tema documental; y quien en su momento de manera econémica
comento que habia detalles que faltaban en los documentos enviados como era el especificar ¢

los metros Lineales, por lo tanto, se emitié un alcance con nimero SEDECO/DEAF/0610/2024 de
fecha 11 de abril del 2024, donde se especificaba dicha informacién restante.
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Al seguir sin respuesta del estatus de las bajas solicitadas, se contacté nuevamente a la Lic.
Guadalupe Judrez, para saber cuéndo podrian atender nuestra peticion y otorgar la visita que
pudiera liberarlas, pero comenté que no ubicaba en lo antes enviado, los inventarios de baja
documental, por lo que se reiteré la informacién con el oficio numero
SEDECO/DEAF/SRMAS/921/2024 de fecha del 18 de octubre, esperando poder agilizar el
procedimiento y poder finalizar el tramite.

El dia 7 de noviembre, con oficio SAF/DGRMSG/SACD/1257/2024, se confirmd la 2da visita para
revision de la informacion de las 3 bajas solicitadas hasta ese momento, la cual se efectud de
acuerdo al mismo; el 11 de noviembre, corroborando la extraccion de los CD’s observados en la
Tra, y como segunda observacion de la nueva revision subsanada el mismo dia a su visita, fue el
retiro de empastados que se encontraron en algunas carpetas, y se envié evidencia fotogréfica
de las mismas al término de la accion, reiterando que al no haber mas observaciones, podrian

proceder a la emision del registro solicitado para baja documental al termino de esa misma
semana de revision.

De manera econdmica se contactaron con el Lic. Samuel Mayo Garcia, entonces, Subdirector de
Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios y Secretario Técnico en el COTECIAD, para
solicitar unas actas que no ubicaban en los expedientes enviados para las bajas, se atendié
enviando una liga de Drive con toda la informacion nuevamente solicitada, pero al parecer
requerian mas informacién de la que ya se habia enviado en los documentos anexos y actas
circunstanciales, pero no contamos con algin otro documento que hiciera mencién de como

llenarlo, o alglin formato en especifico que nos compartieran de acuerdo a la normatividad en la
materia. -

Mediante el oficio SAF/DGRMSG/SACD/1282/2024, del 21 de noviembre del 2024, se recibio la
respuesta de las solicitudes de baja, en la cuales, derivado de las observaciones encontradas, se
declinaba las bajas documentales; por tal, con oficio SEDECO/DEAF/1847/2024 de fecha del 5
de diciembre del 2024, se mandd un alcance con todos los documentos nuevamente
relacionados a través de una liga Drive, junto con evidencia fotogréfica, subsanando las

observaciones mencionadas en el oficio recibido por la Subdrreccnon de Administracién y Control
documental.

Finalmente, el 19 de diciembre se recibid el oficio SAF/DGRMSG/SACD/1368/2024, en el cual, :
toda vez revisada y analizada nuevamente la informacién enviada, se otorga la Baja Documental /

».;’
solicitada por la Secretaria de Desarrollo Econémico con nuUmero de registro: f
MX09-CDMX-BD-29-SECDE-2024. ~ L
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