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GOBIERNG DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD)

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA NIVELES DE CLASIFICACION <ﬂow noEz_mik . :_v—ES nwﬂuzmma;n__oh L ELIMINACION | conservacion | Mugstaeo OBSERVACIONES zmmmu_u.ﬂ..wm CONEIDENCIAL
015.01 Oficina del Secretario Programas X 3 3 13 X
015.02 Oficina del Secretario Acuerdos X 3 3 6 X
015.03 Oficina del Secretario Planes X 3 3 6 X
015.04 Oficina del Secretario Reuniones de Trabaja X 1 1 2 X
015.04.01 Oficina del Secretario Gobierno Federal X 1 1 2 X
015.04.02 Oficina del Secretario Gobierno Local X 1 1 2 X
015.04.03 Oficina del Secretario Ciudadania (Personas Fisicas y Morales) X 1 1 2 X
025.01 DGDE Oficina Virtual de Informacién Econémica X 3 2 5 X
025.02 DGDE Informe de Goblerno X 1 2 3 X
025.03 DGDE Pragramas Priaritarios y Emergentes X 1 2 3 X
025.03.01 DGDE Jovenes Construyendo el Fuluro X 1 2 3 X
025.04 DGDE Estudios Econémicos X 1 2 3 X
025.05 DGDE Pégina Web Oficial X 1 2 3 X
025.06 DEANDE Desarrollo Empresarial y Promecién Econdmica X 2 1 3 X
025.06.01 DEANDE Capacitacién Empresarial X 2 1 3 X X
025.06.02 DEANDE Asesoria Especializada X 2 1 3 X
025.06.03 DEANDE Encuentro de Negocios Virtuales X 2 1 3 X
025.06.04 DEANDE Desarrollo de Proveedores X 2 1 3 ¥
025.06.05 DEANDE Proyectos en Alianza X 2 g 3 X
025.07 DEANDE Apertura de Negocios X 2 3 5 X X
Plataforma  Digital que se
s A R ecuentra alojada en servidores de
025.07 01 DEANDE Avisos y Permisos Regulatorios X 2 3 5 X |a ADIP a través del SIAPEM
025.07.02 DEANDE Cédulas de Microindustria X 2 3 5 X X
025.07.03 DEANDE Mejora Regulatoria y Areas de Atencion Ciudadana X 2 1 3 X
025.08 DEANDE Instrumentos Financieros X 3 2 5 X
025.08.01 DEANDE Reducciones Fiscales X 3 2 5 X X
025.08.02 DEANDE Proyecto Vallejo-i Comité Técnico del Fideicomiso Vallejo-, Industria & Innovacion X 3 2 5 X
La Secretaria de Desarrolio|
Econémico, a través de |la
Direccidn Ejecutiva de Apertura
de Negocios y Desarrollo
Empresaria serda la  Unidad
Administrativa a quien deberdn
025.08.03 DEANDE Reglas para Fomentar y Promover las compras de gobierno a MiPyMEs X 3 2 5 X remitirse  los  informes y |a
facultada para la interpretacién
de estas Reglas para efectos
administrativos, atendiendo los
criterios sistemdtico, gramatical y
funcional.
025.09 DEANDE Atenci6n Ciudadana X 2 3 5 X
La informacién sobre sclicitudes
025.09.01 DEANDE Plataforma de Sistema Unificado de Atencidn (SUAC) X 2 1 3 X estd resguardada en la plataforma X
de la ADIP
025.10 DEANDE Proyectos y Fondos X 2 3 5 X
035.01 DGACD Capacitacion y Difusién X 2 2 4 X
035.01.01 DGALD Mercados Piblicos X 3 1 4 X
035.01.02 DGACD Mercados Sobre Ruedas X 3 i 4 X
035.01.03 DGACD Mercados Moviles X 3 1 4 X
035.01.04 DGACD Concentraciones X 3 1 4 A
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035.02 DGACD Padrdn de Oferentes X 3 3 6 X
035.02.01 DGACD X 3 3 6 X
035.02.02 DGACD Mercados Sobre Ruedas X 3 3 6 X
035.02.03 DGACD Mercados Méviles X 3 3 6 X
035.02.04 DGACD Concentraciones X 3 3 6 X
035.03 DGACD Supervisidn y Normas de Operacién X 3 3 6 X
035.03.01 DGACD Mercados Pablicos X 3 3 3 X
035.03.02 DGACD Mercados Sobre Ruedas X 3 3 6 X
035.03.03 DGACD Mercados Mdviles X 3 3 6 X
035.03.04 DGACD Concentraciones X 3 3 6 X
035.04 DGACD Romerias X 3 5 8 X
035.04.01 DGACD Mercados Publicos X 3 3 [3 X
035.05 DGACD Proyectos de Infraestructura X 3 5 8 X X
035.05.01 DGACD Mercados Publicos X 3 3 6 X
035.05.02 DGACD Concentraciones X 3 3 6 X
035.05.03 DGACD Mercados Publicas X 3 3 6 X
035.06 DGACD Canasta Basica {Levantamiento de Precios) X 3 3 8 X
035.06.01 DGACD Mercados Publicos X 3 3 6 X
035.06.02 DGACD Mercados Sobre Ruedas X 3 3 6 X
035.06.03 DGACD Tiendas de Autoservicio X 3 3 6 X
035.06.04 DGACO Central de Abasto X 3 3 6 X
035.07 DGACD Sistema de Empadronamiento para Comerciantes de los Mercados Publicos de la X 3 5 8 X 3 afios X
035.07.01 DGACD Mercados Publicos X 3 5 8 X 3 afios
035.08 DGACD Modernizacidn Digital X 3 3 6 X 3 afios
035.08.01 DGACO Inventarios de Canales de Abasto X 3 3 permanente permanente
035.08.02 DGACD Simplificacion Digital de Tramites y Servicios X 1 5 [ X
045.01 CEDA Programas y Proyectos Especiales X 5 3 8 X 3 afios
045.02 CEDA Programas Interinstitucionales X 5 3 8 X 3 aiios
045.03 CEDA Sistemas de Orientacidn, Informacion y Quejas X 5 2 7 X 3 ailos
045.04 CEDA Mantenimiento Mayor X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.05 CEDA Regularizacién de Obra Ejecutada X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 arios
045.06 CEDA Dictamen de Procedencia X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.07 CEDA Visto Bueno de Seguridad y Operacién X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.08 CEDA Constancia de Seguridad Estructural X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.09 CEDA Corroboracidn de Término de Trabajo X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.10 CEDA Opinién Técnica X 6 & 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.11 CEDA Programa Interno de Proteccian Ci X 6 6 12 X . Consulta Canstante 3 afios
045.12 CEDA Emisién de Permiso de Impacto Zonal y Vecinal X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.13 CEDA Registro de Mantenimiento Menor X 6 5 12 X Consulta Canstante 3 aiios
045.14 CEDA Aprobacion de Cambio y/o Ampliacién de giro X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.15 CEDA Aprobacién de Declaracitn de Apertura X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.16 CEDA Ordenes de Visitas de Verificacidn X 6 6 12 X Consulta Canstante 3 afios
045.17 CEDA Programas de Asistencia Social (Apoyo a la Atencidn Prioritaria de la Central de X 3 1 4 X 3 afios
045.18 CEDA Informe semanal de proyectos y resultados sobre politica, estrategias y/o acciones X 3 1 4 X 3 afios
045.19 CEDA Centro de Atencion al Participante X 3 1 4 X 3 afios
045.19.01 CEDA Informe de Avance Anual Centro de Atencién al Participante X 3 1 4 X 3 afios
045.19.02 CEDA Informe de Avance Mensual Centro de Atencidn al Participante x 3 1 4 X 3 afios
045.19.03 CEDA Informe Diario de Folios Generados de Centro de Atencion al Participante x 3 1 4 X 3 afios
045.19.04 CEDA Contral de Actividades del Centro de Atencién al Participante X 3 1 4 X 3 afios
045.20 CEDA Centro de Acopio y Recuperacidn de Alimentos "ltacate” X 1 1 2 X 3 afios
045.20.01 CEDA Entrada de Donacianes X 1 2 3 X 3 afios
045.20,02 CEDA Salida de Danaciones X 1 2 3 X 3 afios
045.21 CEDA Sistema de Infermacion Geogrifica X 1 2 3 X 3 anos
045.22 CEDA Permisos Administrativos Otorgados por la CEDA X 10 3 13 X 3 afios X
045.22.01 CEDA Permisos Administrativos X 10 3 13 X 3 afios X
045.23 CEDA Referencias de la Direccion Juridica X 3 2 5 X 3 afios X
045.24 CEDA Expedientes Registrales de Participantes X 6 6 12 X Consulta Constante 3 aios
045.25 CEDA Cédulas de Empadronamiento X 6 6 12 X Consulta Constante 3 afios
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045.25.01 CEDA Resellos de Cédulas de Empadronamiento X 6 6 2 X Consulta Constante 3 afios X
045.26 CEDA Requerimientos de Pago de Participantes y Permisionarios X 4 3 7 X 3 afios X
045.26.01 CEDA Reguerimiento de Pago de Participantes X 4 3 7 X 3 afios X
045.26.02 CEDA Rguerimiento de Pago de Permi X 4 3 7 X 3 afios X




045.27 CEDA Procedimientos de Recuperacién de Cartera Vencida X 4 3 7 X 3 aiios X
045.28 CEDA Expedicidn y Re Expedicion de Cédulas de Empadronamiento de Mercado de Flores X 4 3 7 X 3 afios X
045,28.01 CEDA Expedicion de Cédula de Empadronamiento de Mercado de Flores y Hortalizas por X & 6 12 X Consulta Constante 3 afios
045.28.02 CEDA Expedicién de Cédula de Empadronamiento de Mercado de Flores y Hortalizas X 6 6 12 X Consulta Constante 3 afios
045.28.03 CEDA Cambio de Beneficiarios en Cédulas de Empadronamiento X 6 6 12 X Consulta Constante 3 afios
045.29 CEDA Expedientes en Tramite competencia de la Bireccién Juridica X 6 6 12 X Consulta Constante 3 aiios X
055.01 DGOSE Programas X 2 2 4 X
055.01.01 DGDSE Fomento a la Transicién y Sustentabilidad Energética en Mipymes de la X 2 3 5 X X
055.01,02 DGDSE Fortalecimiento de Competencias en Energla Solar para la Ciudad de México X 2 3 5 X X
055.01.03 DGDSE Edificios Pdblicos con Techos Fotovoltaicos . X 2 2 4 X
055.02 DGDSE Proyectos de Energia
055.02.01 DGDSE Modificacidn de Norma Ambiental de Calentamiento Solar en la Ciudad de México X 2 2 4 X
055.02.02 DGDSE Flanta de Biodiesel de la Central de Abasto X 2 2 4 X
055.02.03 DGDSE Revisién de Instalaciones Eléctricas en Mercados Plblicos de fa Ciudad de México X 1 2 3 X
055.02.04 DGDSE Asesorfa a Reconstruccion de Viviendas X 1 2 3 X
055.02.05 DGDSE Central Fotovoltaica y Sistemas de Generacidn Distribuida par la Central de Abasto X 3 2 5 X
055.02.06 DGDSE Apoyo al Programa Revision de Instalaciones Eléctricas en Mercados Piblicos de |a X 1 i 2 X
055.02.07 DGDSE Programa de Gas Bienestar en la Ciudad de México X 2 1 3 X
055.02.08 DGDSE Otros proyectos de Ciudad Solar X 2 2 L) X
055.03 DGDSE Expedientes de Empresas de Energia X 3 2 5 X X
01C.01 DEIYN Publicaciones en la GOCOMX X 2 2 4 X
01¢.02 DEIYN Programas y proyectos en materia de legislacién A 2 2 4 X 3 afios
01€.03 DEJYN Refrendos y observaciones X 2 2 4 X
02C.01 DEIYN Programas y Proyectos en materia de asuntos juridicos X 3 2 5 X
02C.02 DEIYN Registro de Apoderados X 3 2 S X
02€.03 DEIYN Grado de Integracidn Nacional e Informe de adquisiciones X 3 2 5 X
02C.04 DEIYN Informes en materia Contenciosa X 2 1 3 X
02C.05 DEIYN QOpiniones técnico juridicas X 2 2 4 X
02C.06 DEJYN Atencién ciudadana y derecho de pe " X 2 z 4 X
02C.07 DEIYN Puntos de Acuerdo X 2 2 4 X
02C.08 DEJIYN Derechas Humanos X 3 2 5 X
02€.09 DEJYN Requerimientos de autoridades X 3 2 5 X 3 afos X
02C.10 DEIYN Convenios y/o contratos X 3 2 5 X X
02€.10.01 DEJYN Elaboracion y/o revision X 2 2 4 X X
02C€.10.02 DEJYN Registro y resguardo X 3 2 5 X X X
02¢.11 DEJYN Juicios de la dependencia X 3 P 5 X 3 afios X
02C.11.01 DEIYN Administrativos X 3 2 5 X 3 afios X
02C.11.02 DEJYN Laborales X 3 2 5 X 3 afios X
02C.11.03 DESYN Civiles y Mercantiles X 3 2 5 X 3 afos X
02C.11.04 DEIYN Amparos X 3 2 5 X 3 afios X
02€.12 DEIYN Recursos administrativos X 3 2 5 X 3 afios X
02€.13 DEJYN Denuncias penales X 3 2 5 X 3 aiios X
03C.01 DEIYN Programas y proyectos en materia de transparencia, Acceso a la informacidn X 3 2 5 X
03C.02 DEIYN Unidades de Enlace X 2 2 a %
03€.03 DEJYN Solicitudes de Infermacidn Publica X 3 2 5 X n entregada se X
03C.04 DEJYN Derechos ARCO X 3 2 5 X X
03C€.05 DEJYN Sistemas de Datos Personales X 3 2 5 X X
03C.06 DEIYN Obligaciones de Transparencia (SIPOT) X 3 2 5 X
03C.07 DEIYN Recursos y Resoluciones X 3 2 5 X La informacion se resguarda en la X
03C.08 DEIYN Informes X 2 1 3 X -
04€.01 DEJYN Comités X 3 3 6 X
04€.02 DEIYN Subcomités X 3 2 5 X
04C.03 DEIYN Consejos X 3 2 5 X
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04C.04 DEIYN Comisones X 3 3 6 X
04C.05 DEJYN Foros X 3 3 6 X
04C.06 DEIYN Juntas de Gobierno X 3 3 6 X
04C.07 DEJYN Caravana Arcolris X 3 3 6 X
05C.01 DEIYN Auditoria Superior de la Federacién X 3 3 6 X 3 anios
05C.02 DEIYN Auditoria Superior de la CDMX X 2 2 5 X 3 afios
05€.03 DEJYN Organo Internc de Control X 3 2 5 X 3 ajios
05C.03.01 DEIYN Auditoria X 3 2 5 X 3 afios




05C.03.02 DEJYN Intervencidn X 3 2 5 X 3 afios
05C.03.03 DEJYN Control Interno X 3 2 5 X 3 afios 5
05C.04 DEJYN Denuncias e Investigacién X 3 2 5 X 3 afios
05C.05 DEIYN Actas X 3 2 5 X X
05C.05.01 DEIYN Entrega-Recepcion X 2 2 4 X X
05C.05.02 DEIYN Circunstanciadas y/o Administrativas X 3 3 6 X 3 afios X
06C.01 INISTRACION Y GESTION DOCUME|Instrumentos Archivisticos X 3 2 5 X
06C.01.01 |INISTRACION Y GESTION DOCUME|Cuadro General de Clasificacién Archivistica X 2 1 3 X
06C.01.02 _ NISTRACION Y GESTION DOCUME|Catélogo de Disposicion Documental X 2 1 3 X
06C.01.03 [INISTRACIGN Y GESTION DOCUME| Inventarios Documentales X 3 3 6 X
06C.02 _ NISTRACION Y GESTION DOCUME| Transferencias Primarias X 3 3 6 X
06C.03 _ [INISTRACION Y GESTION DOCUME| Transferencias Secundarias X 3 3 6 X
06C.04  |INISTRACION Y GESTION DOCUME|Bajas Documentales X 6 6 12 X
07C.01 CAPITAL HUMANO Normatividad en Materia de Recursos Humanos X 1 1 2 X
07€.01.01 CAPITALHUMANO Circulares X 1 1 2 X
07C.01.02 CAPITALHUMANO Lineamientos X 1 1 2 X
07C.01.03 CAPITALHUMANO tamenes X 3 2 5 X
07C.02 CAPITALHUMANO Expediente Unico de Personal X 15 15 30 X 3 afios X
07€.03 CAPITALHUMANO Movimientos de Personal X 3 2 5 X X
07C.03.01 CAPITALHUMANO Altas, Bajas y Promociones X 3 2 5 X X
07C.03.02 CAPITAL HUMANO Plantillas de Personal X 3 2 5 X Archivas _eléctrontes,  {fivma X
electrénica)
07C.03.03 CAPITALHUMANO Readscripcién de Personal X 3 2 5 X X
07C€.03.04 CAPITALHUMANO Pago de Puntualidad X 1 1 2 X
07C.03.05 CAPITAL HUMANO Transferencias Presupuestarias de Proceso de Readscripcion X 1 1 2 X
07C.03.06 CAPITAL HUMANO Proceso de Ingreso (Evaluaciones) X 3 2 5 X
07C.03.07 CAPITAL HUMANO Proceso de Pago de Notas Buenas X 3 2 S X
07€.03.08 CAPITAL HUMANO Incidencias de Personal X 2 2 4 X X
07C.03.09 CAPITAL HUMANO Notas Malas X 1 1 2 X
07C.03.10 CAPITAL HUMANO Constancias Laborales X 1 1 2 X X
07C.03.11 CAPITAL HUMANO Horario especiales X 3 2 5 X X
07C.03.12 CAPITAL HUMANO ceso de Descuento por Faltas Injustificadas X 3 2 5 X
07C.03.13 CAPITAL HUMANO Vacaciones X 1 1 2 X
07C.03.14 CAPITAL HUMANO Bitdcoras de Movimiento de Personal X 1 1 2 X
07C.03.15 CAPITAL HUMANO Conciliaciones de Plazas de Personal X 3 2 5 X
07C.03.16 CAPITAL HUMANO Tabuladores de sueldo X 1 1 2 X
07C.03.17 CAPITAL HUMANO Presupuesto del Capitulo 1000 X 1 1 2 X
07C.03.18 CAPITAL HUMANO Secciones Sindicales y Comisiones Sindicales X 2 2 4 X
07C.03.19 CAPITAL HUMANO X 1 1 2 X
07C.03.20 CAPITAL HUMANO Pension Alimenticia X 3 2 S X 3 afos X
07C.03.21 CAPITAL HUMANO Reestructuracion de Estructura Organica X 1 1 2 X
07C.03.22 CAPITAL HUMANO Cultura Laboral X 1 1 2 X
07€.03.23 CAPITAL HUMANO Dictdmenes de Némina 8 (Esta X 3 2 5 X
07C.04 CAPITAL HUMAND Hojas de Servicio y Evoluciones Salariales X 2 1 3 X X
07C.04.01 CAPITAL HUMANO Comprobante de Servicios X 2 1 3 X X
07€.04.02 CAPITAL HUMANO Evoluciones Salariales X 2 1 3 X X
07C.04.03 CAPITAL HUMANO Constancias Salariales X 2 1 3 X X
07€.05 CAPITAL HUMANO Certificaciones Documentales X 1 1 2 X
07€.05.01 CAPITAL HUMANO Bajas por Defuncién X 1 1 2 X
07C.05.02 CAPITAL HUMANO Bajas por Jubilacign o Pension X 1 1 2 X
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07€.05.03 CAPITAL HUMANO Recibos de Pago y Tarjetas de Asistencia X 3 2 5 X X
07€.06 CAPITAL HUMANO Programas de Separacion Voluntaria X 3 2 S X X
07C.06.01 CAPITAL HUMANO Plaza por Plaza X 1 1 2 X
07C.06.02 CAPITAL HUMANO Separacién Voluntaira X 1 1 2 X
07€.06.03 CAPITAL HUMANO Econdmica X 1 1 2 X
07¢.07 CAPITAL HUMANO Néminas ) X 3 2 5 X
07€.07.01 CAPITAL HUMANO Validacién de Némina X 3 2 5 X
07C.07.02 CAPITAL HUMANO Restimenes de Némina 1,5y 8 X 3 2 5 X
07C.07.03 CAPITAL HUMANO Transferencia Electrénica y Cheques 1,5y 8 X 3 2 5 X
07C.07.04 CAPITAL HUMANO Finiquitos del Personal de Estructura X 3 2 5 X
07€.07.05 CAPITAL HUMANO Recibos Extraordinarios Nomina 1y 5 X 3 2 5 X
07C.07.06 CAPITAL HUMANO Proceso de Pago en Efectivo de Nomina 1,5y 8 X 3 2 5 X




07C.07.07 CAPITALHUMANO Preventiva y Liberacién de Pago de Ndmina 1,5y 8 X 3 2 5 X
07C.07.08 CAPITAL HUMANO Laudos X 3 2 5 X
07C.07.09 CAPITALHUMANO Impuestos X 3 2 5 X
07C.07.10 CAPITALHUMANO Tiempo Extra, Guardias y Prima Dominical X 2 1 3 X X
07C.07.11 CAPITALHUMANO Apertura de Cuenta Bancaria X 2 1 3 X
07C.07.12 CAPITALHUMANO Pago por Cheques X 1 1 2 X
07C.07.13 CAPITAL HUMANO Baja de Personal de Estructura y Némina 8 X 1 1 2 X
07C.08 CAPITAL HUMANO Programa de Honorarios Asimilables a Salarios Partida 1211 X 3 2 5 X
07C.08.01 CAPITAL HUMANO Autorizaciones X 3 2z 5 X
07C.08.02 CAPITAL HUMANO Noéminas X 3 2 5 X
07C.08.03 CAPITAL HUMANO Dispersiones X 1 1 2 X
07C.09 CAPITAL HUMANO Programas Interinstitucionales X 3 2 5 X
07C.09.01 CAPITAL HUMANO Programa de Derechos Humanos de la CDMX X 3 2 5 X
07C.09.02 CAPITAL HUMANO Vinculacién con la Secretarfa de las Mujeres X 3 2 5 X
07€.09.03 CAPITAL HUMANO Vinculacidn con el Consejo para Prevenir y Eliminar la Discriminacién (COPRED) X 3 2 5 X
07C.09.04 CAPITAL HUMANO Vinculacion con el Programa de Discapacidad X 2 1 3 X
07C.10 CAPITAL HUMANO Marco de Politica Pdblica (MPP) X 1 i 2 X
07C.11 CAPITAL HUMANO Manuales Administrativos X 3 2 5 X
07C.11.01 CAPITAL HUMANO Manual Administrativo de la Secretaria de Desarrollo Econémico X 3 2 5 X
07C.11.02 CAPITAL HUMANO Manual Administrativo de la Direccién Ejecutiva de Administracién y Finanzas en la X 3 2 5 X
07C.12 CAPITAL HUMANO Fondo de Ahorro Capitalizable (FONAC) X 3 2 5 X X
07C.13 CAPITAL HUMANO Seguro de Vida Institucional X 1 1 2 X
07C.14 CAPITAL HUMANO Programa Anual de Capacitacion X 2 1 3 X
07C.14.01 CAPITAL HUMANO Capacitacion Externa X 1 1 2 X
07C.14.02 CAPITAL HUMANO Capacitacion Interna X 1 1 2 X
07C.14.03 CAPITAL HUMANO Capacitacion por Vinculacion X 1 1 2 X
07C.14.04 CAPITAL HUMANO Prestadores de Servicio de Capacitacién X 1 1 2 X
07C.15 CAPITAL HUMANO Seguridad e Higiene X 3 2 5 X
07C.15.01 CAPITAL HUMANO Recorridos del Comité de Seguridad e Higiene en el Trabajo X 3 2 5 X
07C.15.02 CAPITAL HUMANO Control de Riesgos X 3 2 5 X
07C.15.03 CAPITAL HUMANO Reportes Bimestrales de Accidentes de Trabajo X 3 2 5 X
07C.16 CAPITAL HUMANO Premio Nacional de Antigiiedad en el Servicio Pliblico X 1 1 3 X
07C.17 CAPITAL HUMANO Premio Nacional de Administracién y Otorgamiento de Estimulos y Recompensas X 1 1 2 X
07C.18 CAPITAL HUMANO Prestaciones del Personal X 3 2 5 X X
07C.18.01 CAPITAL HUMANO Dia del Nifio X 3 2 5 X X
07C.18.02 CAPITAL HUMANO Dia de la Madre X 3 2 5 X X
07C.18.03 CAPITAL HUMANO Pago de Marcha X 3 2 5 X X
07C.18.04 CAPITAL HUMANO Dia del Padre X 3 2 5 X X
07C.18.05 CAPITAL HUMANO Estimulos de Fin de Afio (Vales) X 3 2 5 X
07C.18.06 CAPITAL HUMANO es Escolares X 3 2 5 X X
07C.18.07 CAPITALHUMANO Art 150 X 3 2 5 X
07C.18.08 CAPITAL HUMANO Empleado del Mes X 3 2 5 X
07C.18.09 CAPITALHUMANO Dia de la Mujer X 3 2 5 X
07C.18.10 CAPITAL HUMANO Matrimonio X 3 2 5 X X
07C.18.11 CAPITALHUMANO Pago Conclusién de Licenciatura y Gastos de Titulacién X 3 2 S X
07C.18.12 CAPITALHUMANO Apoye por Defuncidn de Familiar Directo X 3 2 5 X X
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07C.18.13 CAPITALHUMANO Fondo de Retiro Jubilatorio X 3 2 5 X
07C.18.14 CAPITAL HUMANO Infecto Riesgo X 3 2 5 X
07C.18.15 CAPITAL HUMANO Vestuario Administrativo X 3 2 5 X
07C.18.16 CAPITAL HUMANO Vestuario Operativo X 3 2 5 X
07C.18.17 CAPITAL HUMANO Lavado de Ropa X 3 2 5 X
07C.18.18 CAPITAL HUMANO Tercer Periodo Vacacional X 3 2 5 X
07C.18.19 CAPITAL HUMANO Entrega de Uniformes X 3 2 5 X
07C.18.20 CAPITAL HUMANO Aguinaldo X 3 2 5 X
07C.18.21 CAPITAL HUMANO Apoyos Colectivos X 3 2 5 X
07C.19 CAPITAL HUMANO Prestadores de Servicio Social y Practicas Profesionales X 2 1 3 X
07C€.19.01 - CAPITAL HUMANO Programa Anual de Educacion Abjerta X 2 1 3 X
07¢.20 CAPITAL HUMANO Licencias de Personal X 1 1 2 X
07C.20.01 CAPITAL HUMANO Licencia sin Goce de Sueldo X 1 1 2 X
07C.20.02 CAPITAL HUMANO Licencia con Goce de Sueldo X 1 1 2 X
07C.20.03 CAPITAL HUMANO Licencia Paternidad Responsable X 1 1 2 X
07C.20.04 CAPITAL HUMANO Licencia Especial por Maternidad X 1 1 2 X




08C.01 RECURSOS FINANCIEROS Autorizacién Previa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos (POA) X X 3 5 8 X
08C.02 RECURSOS FINANCIEROS Informe de Control Presupuestal X X 3 5 g X
08C.02.01 RECURSOS FINANCIEROS Secretaria de Administracion y Finanzas X X 3 S 3 X
08C.02.02 RECURSOS FINANCIEROS Contralorfa Interna X X 3 5 8 X
08C.03 RECURSOS FINANCIEROS Alta de proveedores X 3 5 8 X X
08C.04 RECURSOS FINANCIEROS Anteproyecto del prepuesto de egresos X X 3 5 8 X
08C.05 RECURSOS FINANCIEROS Cierre presupuestal X X 3 5 8 X
08C.05.01 RECURSOS FINANCIEROS Pasivo Circulante X X 3 5 8 X
08C.05.02 RECURSOS FINANCIEROS Compromisos X X 3 5 8 X
08C.06 RECURSOS FINANCIEROS Cuentas por Liquidar Certificadas X X 3 5 3 X
08C.06.01 RECURSOS FINANCIEROS General X X 3 5 8 X X
08C.06.02 RECURSOS FINANCIEROS Honorarios X X 3 5 8 X X
08C.06.03 RECURSOS FINANCIERQS Némina X X 3 5 8 X X
08C.06.04 RECURSOS FINANCIEROS Centralizadas X X 3 S 8 X
08C.06.05 RECURSOS FINANCIEROS Fondo Revolvente X X 3 5 8 X
08C.07 RECURSOS FINANCIEROS Péliza de Cheque X 3 5 8 X
08C.08 RECURSOS FINANCIEROS Reintegros X X 3 5 8 X
08C.09 RECURSOS FINANCIEROS Cédulas de conciliacion programatico presupuestales X X 3 5 8 X
08C.10 RECURSOS FINANCIEROS Afectaciones X X 3 5 8 X
08C.11 RECURSOS FINANCIEROS Certificados fiduciarios (CEDA)
08C.12 RECURSOS FINANCIEROS Bancos X X 3 5 8 X
08C.12.01 RECURSOS FINANCIEROS Conciliaciones X X 3 S 8 X
08C.12.02 RECURSOS FINANCIEROS Contratos X X 3 5 8 X
08C.12.03 RECURSOS FINANCIEROS Firmas Autorizadas X 3 5 8 X
08C.12.04 RECURSOS FINANCIEROS Chequeras X 3 S 8 X
08C.13 RECURSOS FINANCIEROS n_‘mﬁa.ﬁwm Extraordinarios X X 3 E] 8 X
09C.01 RECURSOS MATERIALES Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestadores de Servicio X 4 4 8 X
09C.02 RECURSOS MATERIALES Adquisiciones X 4 4 8 X
09C.02.01 RECURSOS MATERIALES Adjudicacion Directa X 4 4 8 X X
08C.02.02 RECURSOS MATERIALES Invitacidn Restringida X 4 4 8 X X
08C.02.03 RECURSOS MATERIALES Licitaciones Publicas X 4 4 8 X X
09C.03 RECURSOS MATERIALES Proteccion Civil X 3 3 6 X
09C.03.01 RECURSOS MATERIALES Programa Internc de Proteccion Civ X 3 3 6 X
09C.04 RECURSOS MATERIALES Mantenimiento X 3 3 6 X
09C.04.01 RECURSOS MATERIALES Elevadares X 3 3 6 X
09C.04.02 RECURSOS MATERIALES Cisterna X 3 3 6 X
09C,04.03 RECURSOS MATERIALES Sistema Contra incendio X 3 3 6 X
09C.04.04 RECURSOS MATERIALES Parque Vehicular X 3 3 6 X
09C.04.05 RECURSOS MATERIALES Inmuebles X 3 3 6 X
09C.04.06 RECURSOS MATERIALES Alerta Sismica X 3 3 6 X
09C.05 RECURSOS MATERIALES Servicios X 3 3 6 X
09C.05.01 RECURSOS MATERIALES Aseguramiento X 3 3 6 X
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION
cdDIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA NIVELES DE CLASIFICACION VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION euminacion | conservacion | Muestreo OBSERVACIONES PERIODO DE CONFIDENCIAL
A L F AT AC Total RESERVA
09C.05.02 RECURSOS MATERIALES X 3 3 6 X
09€.05.03 RECURSOS MATERIALES Combustible Vehicular X 3 3 6 X
09C.05.04 RECURSOS MATERIALES Radi inicacion X 3 3 6 X
08C.05.05 RECURSOS MATERIALES Papel Bond X 3 3 6 X
09C.05.06 RECURSOS MATERIALES Limpieza X 3 3 6 X
08C.05.07 RECURSOS MATERIALES Consumo de Agua X 3 3 6 X
03C.05.08 RECURSOS MATERIALES Apoyo Logistico X 3 3 6 X
09C.05.09 RECURSOS MATERIALES Energia Eléctrica X 3 3 6 X
09C.05.10 RECURSOS MATERIALES |Internet X 3 3 6 X
09C.05.11 RECURSOS MATERJALES Telefonia Fija X 3 3 6 X
09C.05.12 RECURSOS MATERIALES Software X 3 3 & X
09C.05.13 RECURSOS MATERIALES Fotocopiado X 3 3 & X
09C.06 RECURSOS MATERIALES Bienes de consumo X 2 3 5 X
09C.06.01 RECURSOS MATERIALES Entradas X 2 3 S X
09C.05.02 RECURSOS MATERIALES Salidas X 2 3 5 X
09C.06.03 RECURSOS MATERIALES Altas X 2 3 5 X
09C.06.04 RECURSOS MATERIALES Transferencias X 2 3 5 X
09C.06.05 RECURSOS MATERIALES Bajas X 2 3 5 X
09C.06.06 RECURSOS MATERIALES Inventarios X 2 3 5 X
09C.07 RECURSOS MATERIALES Bienes Instrumentales X 2 3 S X




08C.07.01 RECURSOS MATERIALES Entradas X 2 3 5 X
09C,07.02 RECURSOS MATERIALES Altas X 2 3 5 X
09C.07.03 RECURSOS MATERIALES Salidas X 2 3 5 X
09C.07.04 RECURSOS MATERIALES Transferencias X 2 3 5 X
09C.07.05 RECURSOS MATERIALES Bajas X 2 3 5 X
09C.07.06 RECURSOS MATERIALES Inventarios X 2 3 5 X
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